
依頼先

様

依頼主(団体名・代表者）

下記の件についてご依頼申し上げます。

※変更が生じた場合、就任依頼書・就任承諾書を再度取り交わすものとする。

令和〇年８月１日

就任依頼書

住所
氏名

団体の住所
団体名
団体の代表者氏名

日程 時間 場所

令和〇年８月５日 １０：００～１２：００ 〇〇〇

金額 1回につき10000

令和〇年８月１０日 １０：００～１２：００ 〇〇〇

令和〇年８月１５日 １０：００～１２：００ 〇〇〇

令和〇年８月２０日 １０：００～１２：００ 〇〇〇

内容 〇〇〇〇講座　講師

印i

記入例

印i

複数日数分の就任依頼書・承諾書を取り交わした後で、記載されている日時に変更

が生じた場合、再度、就任依頼書・承諾書を取り交わしてください。

変更分については、②変更 就任依頼書・承諾書フォーマットを使用して下さい。



依頼主(団体名・代表者）

様

承諾者

金額 1回につき10000

令和〇年８月１０日 １０：００～１２：００ 〇〇〇

令和〇年８月１５日 １０：００～１２：００ 〇〇〇

令和〇年８月２０日 １０：００～１２：００ 〇〇〇

内容 〇〇〇〇講座　講師

日程 時間 場所

令和〇年８月５日 １０：００～１２：００ 〇〇〇

令和〇年８月２日

団体の住所
団体名
団体の代表者氏名

※変更が生じた場合、就任依頼書・就任承諾書を再度取り交わすものとする。

就任承諾書

住所
氏名

令和〇年８月１日付でご依頼のありました下記の件につきまして、承諾いたします。

印印i

記入例

複数日数分の就任依頼書・承諾書を取り交わした後で、記載されている日時に変更

が生じた場合、再度、就任依頼書・承諾書を取り交わしてください。

変更分については、②変更 就任依頼書・承諾書フォーマットを使用して下さい。



依頼先

様

依頼主(団体名・代表者）

下記の件についてご依頼申し上げます。

金額

内容

日程 時間 場所

※変更が生じた場合、就任依頼書・就任承諾書を再度取り交わすものとする。

令和　　年　月　日

就任依頼書

印



依頼主(団体名・代表者）

様

承諾者

金額

内容

※変更が生じた場合、就任依頼書・就任承諾書を再度取り交わすものとする。

日程 時間 場所

令和　年　　月　　日付でご依頼のありました下記の件につきまして、承諾いたします。

令和　年　　月　　日

就任承諾書

印



依頼先

様

依頼主(団体名・代表者）

変更が生じたため、再度ご依頼申し上げます。

月　　日

月　　日

8月20日

　　月　　日

　　月　　日

　　月　　日

変更前　日にち 変更後 日にち

8月23日

月　　日

令和〇年８月８日

就任依頼書

住所
氏名

団体の住所
団体名
団体の代表者氏名

内容

金額

　　　　　　変更なし

　　　　　　変更なし

時間 場所

10:30～12:30 △△△

印i

記入例

変更後の日付より前の日

付として下さい。

講座内容等の変更については、別途変

更承認申請の提出が必要な場合がござ

いますので、事前に事務局までお問い合

わせ下さい。

変更後の内容を記入して下さい。

いつの分が変更になったのかが分かる様

に、変更前の日にちを記入して下さい。

実績報告書提出時には、変更前の就任依頼書・承諾書と、変更後の就任依頼書・

承諾書を併せてご提出下さい。



依頼主（団体名・代表者）

様

令和〇年８月８日付でご依頼のありました下記の件につきまして、承諾いたします。

承諾者

金額 　　　　　　変更なし

　　月　　日 月　　日

内容 　　　　　　変更なし

　　月　　日 月　　日

　　月　　日 月　　日

変更前　日にち 変更後 日にち 時間 場所

8月20日 8月23日 10:30～12:30 △△△

令和〇年８月９日

就任承諾書

団体の住所
団体名
団体の代表者氏名

住所
氏名

印i

記入例

再発行した就任依頼書日付よ

り後の日付として下さい。

印印i

変更後の内容を記入して下さ

変更後の就任依頼書の日付を

記入して下さい。

講座内容等の変更については、別途変更

承認申請の提出が必要な場合がござい

ますので、事前に事務局までお問い合わせ

下さい。

実績報告書提出時には、変更前の就任依頼書・承諾書と、変更後の就任依頼書・承

諾書を併せてご提出下さい。

いつの分が変更になったのかが分かる様

に、変更前の日にちを記入して下さい。



依頼先

様

依頼主(団体名・代表者）

変更が生じたため、再度ご依頼申し上げます。

金額 変更なし

　　月　　日 月　　日

内容 変更なし

　　月　　日 月　　日

　　月　　日 月　　日

変更前　日にち 変更後 日にち 時間 場所

　　月　　日 月　　日

令和　年　月　日

就任依頼書

印



依頼主（団体名・代表者）

様

令和　年　月　日付でご依頼のありました下記の件につきまして、承諾いたします。

金額 変更なし

　　月　　日 月　　日

内容 変更なし

　　月　　日 月　　日

　　月　　日 月　　日

変更前　日にち 変更後 日にち 時間 場所

　　月　　日 月　　日

令和　年　月　日

就任承諾書

承諾者

印印印


